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I. Enquadramento

O setor agricola atravessa um contexto global de dificuldades econémicas, com impacto
significativo no rendimento dos agricultores, cenario este agravado por desafios
setoriais que apresentam carater de urgéncia.

A situagao de Seca verificada em Portugal continental entre os meses de margo e maio,
a que se juntou um aumento significativo dos custos dos fatores de produgao, afetou
agricultores e produtores pecuarios, nomeadamente no setor dos cereais praganosos
de sequeiro e da pecuaria extensiva, decorrente das perdas de produtividade e da
necessidade de as exploragdes pecuarias recorrerem a suplementacao alimentar dos
efetivos, face a escassez de recursos forrageiros proprios. Situacao semelhante verifica-
se no setor apicola, onde se houve a necessidade acrescida de fornecer alimentagao
artificial.

O reconhecimento da necessidade de reduzir o impacto econdmico destas condicdes
adversas, levou a publicacdo do Regulamento de Execucdao (UE) 2023/1465, da
Comissao, que prevé, pela primeira vez, o recurso a «Reserva Agricola» para
estabelecer um apoio financeiro de emergéncia para um conjunto de setores agricolas
afetados por problemas especificos, no caso de Portugal, a seca, com impacto na
viabilidade econdmica dos produtores agricolas dos Estados-Membros.

Neste sentido, este apoio financeiro aplica-se ao territério continental, para os
beneficidrios abrangidos em 2023 pelas ajudas incluidas no Pedido Unico, com setores
mais expostos as disponibilidades hidricas naturais, pecuaria extensiva, apicultura e
cereais de outono/inverno em regime de sequeiro, através da publicacdo da Portaria
n.% 430-A/2023, de 12 de dezembro.

II. Objetivo

O presente Manual tem como objetivo principal auxiliar os Candidatos e Entidades
reconhecidas na submissao de uma candidatura ao apoio, € que cumpram os critérios de
elegibilidade, no registo, no preenchimento e na submissao do respetivo formulario de
candidatura.
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Sao detalhadamente apresentadas as funcionalidades relativas:

- Ao acesso ao Formulario;
- Arecolha da informagao nos diversos separadores de preenchimento;
- A submissao do Formulario.

As regras e critérios de elegibilidade estao vertidos na Portaria n.© 430-A/2023, de 12 de
dezembro, e demais regulamentacao comunitaria.

Nestes termos, em caso de duvida, erros ou omissdes, prevalece a redacdo dos
diplomas legais, sobre o contelido do presente manual.

Os mesmos critérios de elegibilidade, e demais informacdao do apoio estdo também
disponiveis para consulta no Portal do Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas,
l. P. (IFAP, 1. P.).

Previamente a apresentacao da candidatura, os interessados devem inscrever e manter
atualizados os dados relativos a identificacdo do beneficiario (IB), no sistema de
informagao do IFAP, . P.

As candidaturas sao submetidas eletronicamente de forma completamente
desmaterializada, através do formulario proprio disponibilizado na plataforma iDigital, no
portal do IFAP, I. P., (www.ifap.pt), podendo ser efetuadas diretamente pelo Candidato na
Area Reservada do Portal» O Meu Processo» Candidaturas» Quadro Temporario de Crise»,
ou por uma Entidade credenciada para o efeito em Area Reservada» Aplicagdes» iDigital»
Gestao de Formularios e Candidaturas» Ano 2023» Apoio Financeiro a Seca»

III. Acesso ao Formulario de Candidatura

O acesso ao formulario de candidatura é efetuado no Portal do IFAP,I.P. em

https://www.ifap.pt/portal/.
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Para submissao de candidaturas diretamente pelo Candidato:

Deverd efetuar o seu login na Area Reservada do Portal (Figuras 1 e 2).
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Figura 1 - Acesso area reservada do Portal do IFAP

Voltar ao Inicio

ENTRAR no portal REGISTAR utilizador
‘Uti!izador v[n° IFAP] (exemplo: v999999) ‘ ‘ NIF ‘
‘ Palavra-Chave ‘ ‘ NIFAP ‘
O Lembrar-me ou

Recuperar Palavra-Chave

Login com Cartéo de Cidad&o / Chave Mével Digital Manual do Registo do Beneficidrio no Portal IFAP

ENTRAR REGISTAR

Figura 2 - Efetuar login na area reservada do Portal do IFAP
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Apés o login na “Area Reservada” do Portal do IFAP deve aceder ao menu “O Meu

Processo” (Figura 3)
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Figura 3 — Acesso ao Menu “O Meu Processo”

De seguida deve selecionar o menu “Candidaturas” (Figura 4)

LE

O Meu Processo

e

& Nome Do Nifap

O Meu Processo

Identificacdo do Beneficiario
(IB)

Consulta, alteracdes e erros de 1B.
@ +2

Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas

para a campanha/ano em curso: PU, VITIS,
Isencdo da Taxa de Audiovisual e Regime Apoio
Animais: Inten¢do de Candidatura. Comunicacdo
de Transferéncias (RPB, RPA, MAA, FTA). Pedido
Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios rurais).
Indemnizagdes por ataque de Lobo Ibérico.
Medida Excecional e Temporaria - aves, suinos e
producdo de ovos e de leite de pequenos

Apoios ao Investimento
Investimento (2007-2013), Desenvolvimento
Rural e Pescas (2020)

@2

Pagamentos

Obtencdo de informacdes sobre Pagamentos
efetuados, Demonstracdes de Apuramentos e
Garantias Ativas e Demonstracdo de Resultados -
Pagamento de Apoios ao Investimento (2014-
2020).

@+6

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco é seu e contém informacoes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

Histdrico

Consulta de funcionalidades relativas a
campanhas anteriores e de funcionalidades
descontinuadas.

@ +5

Pagamentos Indevidos/Contencioso
Consulta de informacdo sintese sobre
Processos. Obtencgdo de informacdes
referentes a dividas e respetivas referéncias
Multibanco.

@ +0

Correspondéncia

Consulta de correspondéncia enviada pelo

O sair
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Figura 4 - Menu “Candidaturas”
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No fundo da pagina encontra o link para aceder ao formulario do “Apoio Financeiro a Seca”
(Figura 5).

Apoio Financeiro a Seca - AFS
Abrir Apoio Financeiro & Seca - AFS em Candidaturas
@ /idigital-canSeca2023/documento/procurar.xhtm

Figura 5 - Acesso ao formulario de candidatura - AFS

Sera direcionado para a pagina de entrada.

A informacao referente ao NIFAP aparece pré-preenchida, sem possibilidade de edigao.

Apoio Financeiro a Seca - AFS

Instrugdes: Para atualizar o seu documento deve premir o botéio "Procurar...” (apenas a tiltima versio), surgindo numa tabela abaixo o resultado. Seguidamente deve premir o botsio *Substituir” (o qual surgira no lado
direito da linha que |he é apresentada). Para consultar o seu documento deve escolher o critério da sua pesquisa (dltima vers&o ou todas as vers@es) e premir em "Procurar...". Os resultados surgirdo numa tabela mais
abaixo.

NIFAP * Criar...
NIF/NIPC
Estado do Documento Todos
N.? do Documento

Utilizador

Q Procurar. Apenas a tltima versdo B Manual do Utilizador

Figura 6 - Pagina de Entrada

Para submissao de candidaturas através das Entidades Reconhecidas para o efeito:

Se 0 acesso for efetuado por entidades externas, credenciadas para recolha e submissao
de candidaturas, devera ser selecionado Area Reservada» Aplicacdes» iDigital» Gestdo de
Formularios e Candidaturas» Ano 2023» Apoio Financeiro a Seca».

Sera direcionado para a pagina de entrada devendo ser inserido o NIF ou NIFAP do
Candidato.
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Nesta pagina sdo mostrados os seguintes campos e botdes:

Campo pré-preenchido quando os dados inseridos no login sdo os

MIFAP ., .
do proprio Candidato com
+ Criar... Botdo que permite a criacdo de uma nova candidatura
Campo pré-preenchido para utilizador "Candidato” com os dados
NIF/NIPC . . .
inseridos no login
Ectada do o * Botio que permite restringir uma pesquisa
Documento para candidaturas ja criadas, de acordo com o estado em que o

documento se encontra, para selecdo do utilizador

Campo de preenchimento automatico, sem intervencdc do

N.¢ do Documento -
utilizador

Campo de preenchimento automatico, sem intervencdo do

Utilizador utilizador. Identifica o utilizador que acedeu 3 aplicacdo

Botdo que permite executar uma pesquisa de acordo com os
Q, Procurar... critérios selecionados pelo utilizador. Serdo listados todos os
documentos ja recolhidos

Bot3o que permite restringir a procura entre mostrar todas as versies
de documentos criadas, ou apenas pela dltima vers3o criada

Botdo gue abre o Manual do Utilizador relativo ao preenchimento e

Manual do Utilizador . - - u "
submissdo do formuldrio de candidatura

Nesta pagina é dada a possibilidade ao utilizador de criar uma candidatura, ou de
pesquisar candidaturas ja criadas:

1.1. Criar uma candidatura

O botdo “+ Criar” permite ao utilizador dar inicio ao preenchimento do formulario de
candidatura.

Ao clicar no botdo é aberto o respetivo formulario de candidatura (Figura 7).
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Guardar  Cancelar (2]
Tipo de documento: Apoio Financeiro a Seca - AFS (CANMESECA23) Tipo: Normal (NOR) N.° do documento: (N/A) Versao: 1 Utilizador titular:
Nome: Nome Do Nifap. - NIFAP: > NIF/NIPC: == Criado em 2023-11-21 14:39:58 Por .
Estado: Nove (0) Validado em (N/A) Submetido em (N/A) Ultima alteracéo em (N/A) Por (N/A)
Rosto
Rosto

NIF/NIPC NIFAP Nome/Denominagdo Social

Nome Do Nifap

Figura 7 - Formulario de Candidatura - surge editavel

O formuldrio de candidatura é composto pelo cabecalho da pagina, onde consta a
informacdo relativa ao tipo de documento, a identificacdo do Apoio, o n.° do
documento/versao e o estado do documento de candidatura, identificacao do
beneficidrio candidato e do utilizador titular do documento.

Os botdes da pagina (surgem apds a primeira vez que sao guardados dados num
separador):

Botdo que permite o preenchimento nos campos do formuldrio. E

Editar necessario editar a candidatura para conseguir recolher informacdo nos
separadores

o Botdo que valida a informacao recolhida no formuldrio. Antes da

aligar ~ . , .

submissao da candidatura, a mesma tera de ser sempre validada

e Botdo que permite a submissdo da candidatura, apds a sua validagao e
caso se verifiqgue sem qualquer erro impeditivo

— Botdo que permite eliminar o documento definitivamente, ndo sendo
possivel recuperar a informacdo

Sair Botdo que permite sair do Formulario
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E ainda composto por 3 separadores:

Separador onde o beneficiario indica a sua pretensdo de se candidatar ao

Rosto ) .
apoio e- enquadrar a sua forma juridica.
Termo de Separador onde o Candidato aceita os pressupostos do termo de aceitacdo e
o aceita a Politica de Privacidade do IFAP, 1.P.
Aceitacao

Separador onde sdo mostrados todos os erros que impedem a submissao da
Erros/Avisos candidatura, bem como os avisos/alertas informativos (estes ndo impedem a
submissao do formulario).

1.1.1. Separador Rosto

Este separador esta dividido da seguinte forma:
- Indicagao da pretensao de se candidatar ao apoio — deve escolher “Sim” ou “Nao”

em cada um dos cinco setores;

Rosto

BENEFICIARIO

NIF/MIPC NiFsF Namef

x

Figura 8 —Assinalar no Rosto a pretensdo de candidatura com “Sim” ou “Nao
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Composto pelos seguintes botdes:

Campos com listas de valores para selecdo obrigatéria SIM/NAO
do enquadramento juridico do candidato

Ak

Botdo que permite guardar a informacgdo recolhida em cada
separador. A informacdo é guardada separador a separador

Guardar

Cancelar Botdo que permite o cancelamento da informacao recolhida

Apés efetuar a acdo “Guardar”, para que consiga voltar a atuar no separador e
preencher os campos da pagina devera clicar no botao “Editar”.

1.1.2. Separador Termo de Aceitacao

® 4o Sacumante: 80 Virske: 1 Usiizzdler .
Criado m2023-11:21 14717 acare
Oltima siceragio am 2023-1121 14:53:30 Par C: oal (vasearol )

Termo de Aceitagdo

Figura 9 - Separador Termo de Aceitacao

Este separador é de preenchimento obrigatério para todos os Candidatos.

Para que consiga atuar no separador e preencher os campos da pagina devera clicar no
botao “Editar”.
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Campos da pagina:

Campo de preenchimento obrigatério, com lista de valores
para selegdo SIM/NAO.

Apds uma leitura atenta do texto, e pretendendo manter a candidatura, devera
manifestar a sua concordancia:

- Ter perfeito conhecimento do regime de Apoio a que me candidato e asseguro o
cumprimento de todos os critérios estabelecidos;

- Que as informagdes constantes da minha candidatura sdao verdadeiras e que
tenho conhecimento que o IFAP, IP, ou outras entidades competentes, efetuarao
as acoes de controlo que se afigurem necessarias ao correto pagamento do apoio;

- Ter conhecimento que o incumprimento das regras estabelecidas constitui
fundamento suscetivel de determinacdo da devolucdo da totalidade dos apoios
recebidos;

- Ter conhecimento das regras de aplicacao dos limites de elegibilidade do apoio;

- Ter sido informado sobre os meus direitos enquanto titular dos dados pessoais
declarados e demais informacao relativa a protecdo dos mesmos constantes da
"Politica de Privacidade" do IFAP, I.P. divulgada no respetivo portal, em
www.ifap.pt, onde poderei obter uma cépia da mesma.

Para tal devera escolher sempre o valor "SIM” da lista de valores como resposta a pergunta:

Aceito os pressupostos do termo de aceitacdo M

Caso responda “NAO” aos pressupostos do Termo de Aceitacdo, serdapresentado um erro
impeditivo de submissao da candidatura no separador “Erros/Avisos”.

10
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1.1.3. Separador Erros/Avisos

Erros e avisos gerados durante a validagcdo do documento

Origem Cadigo Descriggo

Figura 10 - Separador Erros/Avisos

Neste separador serao mostrados todos os erros e alertas de validagdao da candidatura:

- Erros Impeditivos - impedem a submissao da candidatura;

- Alertas - mensagens de informagdo/avisos que nao impedem a submissao da

candidatura.

Campos da pagina:

) 4 - Alertas, ndo impede a submissdo da candidatura
Simbolo

- Erro impeditivo a submissao da candidatura
Separador onde se encontra o erro a corrigir ou ao qual o alerta
Origem diz respeito, clicando em cima do /ink de origem o utilizador sera
automaticamente direcionado para esse separador

Cédigo Codigo interno do erro ou do alerta
Descrigcao Descricdo do codigo
Complemento Mensagem de erro completa

11
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1.2, Submissao da Candidatura

Apds o preenchimento de todos os campos em todos os separadores que constituem o
formuldrio de candidatura, podera validar a mesma.

Para tal basta clicar no botao “Validar”, no topo da pagina (imagem infra). Estes botdes
apenas estdo disponiveis depois de clicar em “Guardar”, caso tenha algum separador
em modo de edicao.

Editar | Validar Eliminar... Sair

Figura 11 - Bot3es do topo do documento - Validar

Caso a candidatura possua erros de validacdao, sera apresentada no ecrd uma

mensagem u documento ndo se encontra valido! Por favor corija os erros e valide novamente o documento. , e 0S erros se réo ||Stados no
Separador “Erros/Avisos” (Figura 10).

Caso se aplique, devera fazer “Editar” e retificar ou preencher a informacdo em falta, e
clicar em “Guardar”.

Deve voltar a efetuar a acao de “Validar” e, se o formuladrio ndo tiver erros, sera dada
mensagem a indicar que o documento foi validado com sucesso, ficando no separador
“Erros/Avisos” apenas os alertas, caso se aplique, que requerem uma leitura atenta.

Nesta fase sera disponibilizado o botdo “Submeter”, o qual deve ser clicado para
desencadear a submissao da candidatura (Figura 12).

Editar Validar Submetaer... Eliminar... Sair

Figura 12 - Botdes do topo do documento - Submeter

E mostrada a mensagem da caixa infra para que confirme a intencdo de submissdo da
candidatura (Figura 13).

12
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Submissao de candidatura com perfil de beneficiario:

iDigital (Submeter Documento) - Trabalho - Microscft Edge

% https://tstapj3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtml?sessao=-256175114

Submeter Documento

Por favor confirme que pretende submeter o documento CANQTC23 com n.° 54 e versdo 2 do
beneficiario NOME DO NIFAP com MIFAP |

Figura 13 - Caixa de submissao da candidatura

NOTA: O prazo de submissao entre clicar no botdo “Validar” e no botao “Submeter” é
de trés minutos. Sempre que este periodo seja ultrapassado é mostrado o erro abaixo.
Basta clicar no botdo “Cancelar”, validar novamente a candidatura e por fim clicar no
botao “Submeter” novamente.

DAD/DAM 13
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iDigital (Submeter Documento) - Trabalho - Microsoft Edge

K] https://tstapj3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtml

o ORA-20005: O documento MEDCRIPT22-61-1 ndo pode ser submetido. O documento deve ser x

validado até 1 minutos antes de ser submetido. ORA-06512: at "CAN.CANPK002_09", line 2171
ORA-06512: at "CAN.CANPKO002_09", line 1517 ORA-06512: at line 1

informacoes disponiveis sobre os seus processos deve proceder ao seu registo no Portal do IFAP

Por favor confirme que pretende submeter o documento MEDCRIPT22 com n.° 61 e versao 1 do
beneficidrio NOME DO NIFAP, com NIFAP

Figura 14 - Caixa de submissao da candidatura

ApOs esta operacdo devera voltar a clicar em “Submeter” e, assim, a candidatura ficara

submetida. Por fim, apenas tera de clicar em “Fechar” na mensagem da caixa (Figura 15).

iDigital (Submeter Documento) - Trabalho - Microsoft Edge

) https://tstapj3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtm|

Submeter Documento

Documento submetido com sucesso!
O documento MEDCRIPT22 com n.° 61 e vers3o 1 do beneficidrio NOME DO NIFAP
submetido com sucesso. N3o se esqueca de remeter 3o IFAP toda a documentacio

com NIFAP

necessaria, caso assim tenha sido definido.

Fechar esta janela ?/

Figura 15 - Caixa de submissdo da candidatura

A candidatura - s6 se considera formalizada com a submissao do formuldriona aplicacao

informatica.

DAD/DAM

14



S

IFAP

Instituto de Financiamento
da Agricultura ¢ Pescas. LT

«Apoio Financeiro a Seca - 2023»

Submissao de candidatura com perfil de Entidade:

Caso o Candidato nao se encontre registado no Portal do IFAP serd apresentada a
seguinte mensagem (Figura 16).

Caso o Candidato se encontre registado no Portal do IFAP sera obrigatério

iDigital (Submeter Documento) - Trabalho - Microsoft Edge

r

ceder 3

Atengdo! Parap

(5]
informacdes disponiveis sobre os seus processos deve proceder ao seu registo no Portal do IFAP.

Atencao!

Este formuldrio ndo pode ser submetido porque este tipo de documento sé pode ser submetido de
forma desmaterializada. Para isso € necessario que o beneficidrio tenha utilizador registado e ativo
no portal do IFAP.

Por favor confirme que pretende submeter o documento CANQTC23 com n.® 26 e versao 1 do
beneficiario NOME DO NIFAP com NIFAP

Cancelar Submeter

Figura 16 - Caixa de submissdo da candidatura com perfil Entidade

palavra-passe (Figura 17).

DAD/DAM

Submeter Documento

Par favor confirme que pretende submeter o documento CANQTC23 com n.° 54 e vers3o 2 do
beneficidrio NOME DO NIFAP :om NIFAP

O beneficiario devera inserir a sua autenticacdo (palavra-chave) antes de submeter. Este documento
serd considerado como desmaterializado e ndo serd necessario o envio em papel do mesmo.

L NOME DO NIFAP ;

Cancelar Submeter

Flgura17—Ca|xa de submissdo da candidatura com perfil Entidade

inserir a sua
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1.3. Pesquisar, Consultar, Substituir, Eliminar e Arquivar candidatura
criada

Uma candidatura ja criada pode ser pesquisada, consultada, substituida, eliminada ou
arquivada. Para tal, basta que na pagina de entrada seja efetuada a consulta da
candidatura onde se pretende atuar (Figura 18)

No campo “Estado do Documento” pode ser restringida a pesquisa ao critério pretendido,
bastando clicar em cima desse critério e clicar no botdo “Procurar”.

Apoio Financeiro a Seca - AFS

Instrugdes: Indique o critério da sua procura e prima em "Procurar...". Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultades apenas incluem a ultima verséo do documento ou se incluem todas
as vers@es. Para criar um novo documento indigue o NIFAP e prima em "Criar...".
NIFAP + Criar...
NIF/NIPC
Estado do Documento  Todos %

N.° do Documento

Utilizador
Q Procurar. Todas as versbes 4 Manual do Utilizador
N.°do Doc. Versédo Tipo NIFAP NIFINIPC Nome Estado Data de Submissdo Desm. Unidade Orgénica
& 5 1 (NOR) Normal NOMI_E DO NIFAP (-1.) (IFAP00) NOME DO NIFAP Substituir..
Eliminado
& 5 2 (NOR) Normal NEEDORIEP “ . 2023-11-0215:01:116  « (BEN_00) BENEFICIARIOS IFAP Substituir...
Submetido
& ® 5 3 SUt(gnUtSIZ;éo NOME DO NIFAP (1) Inicial QFAEOO) NOME DO NIFAP Substituir
3 linha(s) 1

Figura 18 - Pagina de Pesquisa

Surgirdo na pagina todas as candidaturas que cumpram o critério selecionado. Botdes
da pagina:

& Botdo que permite visualizar ou editar um documento de candidatura

Botdo que permite a eliminagdo de uma candidatura que nao se encontre
submetida, a versao da candidatura passa para o Estado -1 Eliminado

Botdo que permite a substituicdo de uma candidatura ja submetida para

Substituir...
gue seja efetuada qualquer alteragao/corregao
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Ainda no que se refere a “Substituicao” de uma candidatura ja submetida, por terem sido
detetados erros no preenchimento, devera:

- Selecionar da lista que surge na pagina de entrada, apds a pesquisa da versao da
candidatura que se encontra no estado “"Submetido”, e clicar no botao “Substituir”,
que se encontra no final da linha;

- Serda gerada nova versdo do mesmo formulario, em modo de edicdo no separador
“Rosto”, pré-preenchida com os dados da versao anterior, a excecao do separador
“Termo de Aceitacdao” o qual se encontrard com 0s campos a vazio para que o
utilizador volte a aceitar os termos do formulario;

- Devera ser retificada a informacgao pretendida, clicar em “Guardar”, carecendo de
serem efetuadas as agOes descritas no ponto 1.2 - Submissao da Candidatura,
deste Manual, para efetuar novamente a submissao do formulario de candidatura.

IIl. Disposicoes Finais

Em termos de enquadramento juridico, em todas as disposicdes de critérios de
elegibilidade e demais condigdes, aplicam-se as condigcdes previstas nos diplomas legais
citados no ponto I - Enquadramento, deste manual, sendo que, em termos de direito,
qualquer omissao ou contradicao do presente manual para com os diplomas citados,
devera ser considerado como erro, nao tendo caracter vinculativo.
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